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Altaldnos rész

Bevezetés
A Bencés Didkszovetség kozhasznu jogallasu egyesulet, 6nalld jogi személy.

Az Egyesllet m(ikodésére alapvetéen a székhelye szerinti, vagyis a magyar jog az iranyado.
Az eltéréseket a jelen Szervezeti és M{kodési Szabdlyzat (a tovabbiakban SZMSZ) tartalmaz-
za. Az Egyesilet szervezetére és m(ikodésére vonatkozo alapvetd szabalyozdsokat az Alap-
szabdly, az EIndkség Ugyrendje és a Felligyel8 Bizottsag Ugyrendje rogziti. Az BDSZ tgyvitelt
ellatd szervezeti egységeinek szervezeti felépitését és miikodését a jelen SZMSZ hatdrozza

meg.
Az Egyeslilet adatai

Az Egyesllet neve: Bencés Didkszdvetség

Az Egyesllet roviditett neve: BDSZ

Az Egyesilet székhelye: 9090 Pannonhalma, Var 1.

Engedélyokiratok kelte és szama:

Alapszabaly kelte: 2014. szeptember 21.

Az Egyesilet nyilvantartasi szama: 08-02-0000029 (vezetve a GyGri Torvényszéknél)
Az Egyesilet addszama: 19113966-1-08 (megszerezve: 1989.08.10.)

Az Egyesiilet statisztikai szamjele: 19113966-9499-517-08 (megszerezve: 2014.03.17.)
Az Egyesilet kdzhasznusagi fokozata: kbzhasznl (megszerezve: 2014.11.06.)
Torvényességi fellgyelet

Az BDSZ torvényességi felligyeletét Magyarorszagon a székhelye szerint illetékes birdsag latja

el.
Az Egyesilet fGtevékenysége az Alapszabdalynak megfelel6en
F& tevékenység: bencés dregdidkok és alma matereik kozotti kapcsolat dpoldsa.

Tevékenységének részletes felsoroldsat az Alapszabaly tartalmazza.
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A BDSZ szervezete

A BDSZ szervei
Kuldottgydlés

Az Egyeslilet legfelsé dontéshozd szerve, amelyet a terlleti szervezetek, egyetemi, fiskolai
tagozatok és szakmai korok, tovabba a Szovetség jogi személyiségli tagjai altal demokratikus
Uton négy évre megvalasztott, legfeljebb 100 (jelenleg: 38) kildott alkotja. Tevékenységét az

Alapszabalyban foglaltak szerint latja el.
Elndkség

Az Egyesulet kilenc tagu Ggyvezetd testllete az EIndkség, amely az Alapszabalyban, a Szerve-
zeti és M(ikddési Szabalyzatban rogzitettek alapjan az ElIndkség Ugyrendjében rogzitett elja-
rasnak megfelel6en latja el a tevékenységét. Az EIndkség tagjait a Kuldottgydlés valasztja az

Alapszabalynak megfelel&en.
FelUgyel§ Bizottsag

A Fellgyel6 Bizottsag ellendrzi az Egyesllet torvényes mikddését. Tevékenységét az Alap-
szabdly és a sajat Ugyrendje szerint latja el. A FellUgyeld Bizottsag Ugyrendjét maga allapitja

meg és a Kildottgyllés hagyja jova.
Az EgyesUlet székhelye és fidktelepei
Az Egyesilet székhelye: 9090 Pannonhalma, Var 1.

Az Egyesllet fioktelepe: 1015 Budapest, Somléi Ut 51. (Mathias Corvinus Collegium épuleté-
ben)

A BDSZ munkaszervezetének felépitése és iranyitasa

Az elnok feladatai
Az Egyesilet elndke altal ellatott feladatok a kdvetkezék:
e elldtja az Alapszabdlyban és az EIndkség Ugyrendjében rarétt feladatokat
e biztositja az iratbetekintést (ezt allandd megbizas formajaban a f6titkarra delegalhat-
ja)

e részt vesz évente legalabb egy bencés balon vagy mas orszagos rendezvényen



a terUleti szervezetek altal minden év januar 31-ig leadott munkaterv és fétitkari
egyeztetés alapjan legaldbb kettd, nem sajat terlleti szervezete dltal szervezett

programon részt vesz

évente legaldbb egyszer hivatalos latogatast tesz a BDSZ f6évédnokénél és a BDSZ

Szendtusdnak tagjaindl (a Szendtust értesiti a BDSZ munkatervérdl)

évente legaldbb egy, orszdgos jelent6ségli nem bencés rendezvényen részt vesz mint

BDSZ elndk

3.2. Az alelnok feladatai

elldtja az Alapszabalyban és az EIndkség Ugyrendjében rardtt feladatokat

a terlleti szervezetek altal minden év januar 31-ig leadott munkaterv és fgtitkari
egyeztetés alapjan legaldbb kettd, nem sajat terlleti szervezete dltal szervezett

programon részt vesz
évente legalabb egyszer hivatalos |latogatast tesz a BDSZ févédnokénél
évente legalabb egyszer felkeresi valamelyik terileti szervezetet

az Alapité Okirat szerinti Szerkesztébizottsag tagja

3.3. A f6titkar feladatai

elldtja az Alapszabdlyban és az EIndkség Ugyrendjében rarétt feladatokat
gondoskodik az iratbetekintésrél

elkésziti a rendes és rendkivili elndkségi Glések jegyz8kdnyvét

vezeti a kildottgydlési hatdrozatok papir alapu és elektronikus nyilvantartdsat

vezeti az elndkségi hatdrozatok jegyz6konyveinek papir alapu és elektronikus nyil-

vantartasat

gondoskodik arrdl, hogy a Felligyel6bizottsag jegyz8kdnyvei papir alapon és elektro-

nikus formaban megérzésre kertljenek

/////

tovabbitja a terlleti szervezet megalakuldsardl szélo jegyzEkodnyvet vagy emlékezte-

t6t az elndkségnek
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e a terlleti szervezet vezet§ tisztségviselSinek valasztasi eredményét fogadja és to-

vabbitja az aleIndknek, ill. gondoskodik annak irattdrba helyezésérdl
o elkésziti/elkészitteti a Kuldottgyllések jegyz6konyvét
o elkésziti/elkészitteti az elndkségi Ulések jegyzEkonyvét
o elBkésziti az EIndkség Ugyrendjét
e lebonyolitja az elektronikus szavazasokat

e kéthavonta tdjékoztatét ir a tagszervezetek vezet6i szdmara a BDSZ Elndksége altal

végzett munkarol
A Renddel vald kapcsolattartasért felel6s elnokségi tag feladatai
e elldtja az Alapszabdlyban és az EIndkség Ugyrendjében rarétt feladatokat
e részt vesz a tarsadalmi nyilatkozatok kiadasaban

e g terlleti szervezetek altal minden év janudar 31-ig leadott munkaterv és fétitkari
egyeztetés alapjan legaldbb kettd, nem sajat terlleti szervezete dltal szervezett

programon részt vesz

A Szovetség erkolcsi tdmogatdsaval létrehozott, a Szovetség célkitlizéseinek megvaldsitasat
el6segité Medium Pro Educatione Alapitvannyal valé kapcsolattartasért felelds elntkségi tag

feladatai

e tartja a kapcsolatot a Medium Pro Educatione Alapitvannyal
A kiadvanyokért és pénzlgyekért felel6s elndkségi tag feladatai

o kezeli a Szovetség bankszamlajat

e irdnyitja az Alapitd Okirat szerinti Szerkesztébizottsagot

e karbantartja a honlapot

o kozrem(kodik az elndkségi és kiuldottgydlési hatarozatok kozzétételérdl (Hirlevél és

honlap)

e 3 terlleti szervezetek daltal minden év januar 31-ig leadott munkaterv és f6titkari
egyeztetés alapjan legaldbb kettd, nem sajat terlleti szervezete dltal szervezett

programon részt vesz
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figyelemmel kiséri az elektronikus korleveles rendszer mikodését

koézremdkodik abban, hogy a BDSZ pénzlgyi beszamoldja és kozhasznisagi jelentése

hataridére elkésziljon
hatarid6re el6késziti az éves koltségvetési tervet

segiti a BDSZ konyvelésének munkajat

Tovabbi elndkségi tagok feladatai

ellatjak az elnokség hatdrozatdban rajuk rétt feladatokat

évente legaldbb egy, a BDSZ k6zhasznusagi programjaban szerepl6 program végre-

hajtasaért felelnek

a terUleti szervezetek altal minden év januar 31-ig leadott munkaterv és fétitkari
egyeztetés alapjan legaldbb kettd, nem sajat terlleti szervezete dltal szervezett

programon részt vesznek
palyazatfigyelést koordinaljak

az Alapité Okirat szerinti Szerkeszt8bizottsag tagjaként kozremikodik a Naptar, Al-

manach szerkesztésében, a Notahajo és a Bencés Bal szervezésében

Az EIndkség tagjai az éves Kildottgy(ilésen beszamolnak, hogy az elmult évben mely, a tag-

szervezetek altal szervezett programokon vettek részt.

A BDSZ munkaszervezetének szabalyozasa

Képviselet

Az EInok képviseli az Egyesiletet harmadik személyekkel szemben, valamint a birdsag és mas

hatdsagok elStt. A képviseleti jog nem korlatozhaté harmadik személyekkel szemben.

Tartds akadalyoztatds, vagy tartds munkaképtelenség esetén az Egyesulet belsé viszonyaiban

az alelnodk helyettesitheti az elndkdt. Az akadalyoztatasnak tartdsnak és sulyosnak kell lennie,

a két feltételnek egylttesen kell fenndllni. Tartésnak mingsil a hdarom hdénapot meghaladd

el6zetes bejelentés nélkuli akaddlyoztatds, ami képtelenné teszi az elnokot feladatainak ella-

tasara.

Cégjegyzés
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Az EIndk 6nalldan, az AleIndk és a Fétitkar egylUttesen jegyzik az Egyesiletet.
Szerz8déskotések, kotelezettségvallaldsok rendje

Az Egyesllet nevében 500.000 Ft alatti kotelezettséget jelentd szerzédést az EIndk kothet.

500.000 Ft folotti szerz8dést csak az EIndkség kilon hatdrozata alapjan az EInék kothet.
Bankszamla feletti rendelkezési jog

A bankszamla feletti rendelkezési joggal az EIndke 6nalldan bir. A hazipénztar és a bankszam-
la felett az EInokség rendelkezik az aldbbiak szerint: A folydszamla felett a Fétitkar és a pénz-
Ggyekért felel6s elndkségi tag rendelkezhet. 500.000 Ft alatti folydszamla miveletet - kil6-
nos tekintettel az utaldsokra — a Fétitkar vagy a pénzigyekért felelés elnokségi tag hajthat
végre. 500.000 Ft folotti folydszamla miveletet — eltekintve a lekotéstdl és az értékpapir-

szamldra torténd atvezetéstdl — csak kilon Elndkségi hatadrozattal lehet végrehajtani.
Ertékpapirszamla feletti rendelkezési jog
Az értékpapirszamla felett az EIndkség rendelkezik az aldbbiak szerint:

Az értékpapirszamlahoz (szamlakhoz) az elndk fér hozza. Az elnok barmilyen tranzakciot kiza-

rolag a Kuldottgydlés el6zetes hatarozata alapjan hajthat végre.
Jogi képviselet

Az Egyesllet jogi képviseletét eseti meghatalmazas alapjan tUgyvéd, vagy megbizasi szerzédés

keretében mdkodd tgyvédiiroda lathatja el.

A kapcsolattartas belsé szabalyai

Belsé kapcsolatok

Tekintettel arra, hogy az Egyestlet alkalmazottakkal nem rendelkezik, a bels6é kommunikacio
az EInokség tagjaira korlatozddik. Az EIndkség legaldbb évente 4 alkalommal Glésezik, amely
Ulésekrdl irdsos jegyz6konyv készil. A jegyz6kdnyveket a Felligyel§ Bizottsdg elndke szamara

az Ulés napjatol szamitott 15 naptari napon belll elérhetévé kell tenni.
Szervezeten kivili kapcsolatok

Az EInokségnek torekedni kell a civil szervezetek kérében minél tobb, az Egyesiilet megitélé-

sét és kozhasznu tevékenységét el@segité kapcsolat kialakitasara. A kapcsolattartas nem Ut-
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5.4.
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kozhet az Egyesiilet érvényes, képviseletre és kotelezettségvallalasokra vonatkozod szabalyai-

ba. Minden vezet§ tisztségvisel§ fenntarthat a feladataival 6sszefliggd kiilsé kapcsolatokat.

Kuls6 szakmai bizottsagokban és szervezetekben vald részvételhez elndkségi hatarozat szik-

séges.
Az Egyesilet kiils6 adatszolgdltatasi kotelezettsége

Az Egyesllet harmadik személyek, szervek felé a kdvetkez§ adatszolgaltatasi kotelezettséggel

rendelkezik:
e KoOzponti Statisztikai Hivatal (KSH)
o Nemzeti Adé- és Vamhivatal

e az Elnokség daltal jovahagyott egyéb adatszolgaltatasi kdtelezettség, amennyiben az

nem Utkozik a titoktartdsra és adatvédelemre vonatkozo szabalyokba.

Az Egyesilet kiils6 adatszolgdltatasaiért az EInok, akadalyoztatdsa esetén a Fétitkar felelds.
Médidval valé kapcsolattartas
A sajtdnak és egyéb tomegtajékoztatdsi eszkdznek torténd nyilatkozattételre jogosult:
Az EInok, az alelnok és a fatitkar:

e stratégiai Ugyekben

e testlletek személyi valtozasaiban

e krizishelyzetben

e az EIndkség daltal kiadott kdzlemények kapcsan
Barmely egyéb elndkségi tag kilon elndkségi hatdrozat alapjan.

Az Egyesilet kommunikacids tevékenységét a bencés kongregacido kommunikacids vezetdjé-

vel 6sszehangoltan végzi.
Iratkezelés

Az Egyesilethez érkez§ szamlakat az Egyesulet koteles az Elndkség és a Fellgyel§ Bizottsag
szamara 40 napon belll hozzaférhet6 helyen, célszerlien az Egyesilet kdnyvelGjének telep-

helyén tarolni.



Az Egyesiilethez érkez6 iratokat az Egyesiilet koteles az Elndkség és a Felligyel6 Bizottsag

szamara 40 napon belll hozzaférhet6 helyen, célszerlien az Egyesilet telephelyén tarolni.

A postai vagy elektronikus Uton érkezd, személyesen vagy kézbesitd altal leadott, az EgyesU-
lethez beérkezd kildemények, cimzésik modjatol és tartalmuktdl fuggetlenll hivatalos kil-

deménynek mind&silnek.

Az elektronikus uton fogadott vagy kildott iratok esetén a kildének és a cimzettnek, vala-

mint a kézhezvétel és a kildés id6pontjanak is kimutathaténak kell lennie.
5.6. Belsé szabdlyalkotasi rend

Az Egyesilet Alapszabdlydnak mddositasara a Kildottgy(ilés az Alapszabalyban rogzitettek-
nek megfelel6en jogosult. Az EIndkség és a Fellgyeld Bizottsag maga allapitja meg és modo-
sitja az Ugyrendjét. A Fellgyel§ Bizottsag Ggyrendjének jovahagydsa a Kildottgydlés hatasko-
rébe tartozik. A Kuldottgy(ilés, az EIndkség és a Fellgyeld Bizottsag a napirendjére tlzott
kérdésekben hatarozattal dont — amennyiben mds dokumentum ettdl eltéréen nem rendel-

kezik, egyszerl tobbséggel.
Az SZMSZ elfogaddsa és modositasa az EIndkség hatdskorébe tartozik.

A jelen Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatot, valamint annak mellékleteit az Elnokség 1/2016. (l1. 27.)

Eln. szdmu hatarozatdval elfogadta.
Hatalyba Iépés napja: 2016. februar 28.

Pannonhalma, 2016. februar 27.

a BDSZ EIntke és két hitelesité tag az EIndkség tagjai kozdl
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